- RH & Formation, -

Protocole distanciel CP FFP

Modalités générales :

Formation : Les horaires et durées de formation sont indiqués sur votre convocation.
Pour une formation d’une journée minimum :

e Prévoir 1h de pause déjeuner, généralement entre 12h30 et 13h30 (a valider
avec votre formateur au démarrage de la formation).

¢ 15 minutes de pause minimum seront proposées par le formateur durant la
matinée et durant I'aprés-midi.

Accompagnement VAE / Bilan de compétences : les dates de début et de fin de
votre session sont indiquées sur votre convocation. Votre planning de RDV sera
défini avec votre consultant.

Utilisation de Zoom ou Teams pour I'organisation des classes virtuelles. Le
formateur/ consultant prend contact avec vous par mail dans la semaine précédant le
démarrage de la formation. Il vous adresse le lien de connexion et prévoira un test de
connexion si nécessaire afin de désamorcer en amont les soucis techniques. Votre
formateur/consultant est votre référent technique pour toutes questions liées a la
visioconférence.

Voici des liens vers des vidéos « tuto » publiquement accessibles sur You tube :

Teams : https://www.youtube.com/watch?v=VUW7V9wMz44

Zoom : https://www.youtube.com/watch?v=pAMDxH H Cs

Un émargement électronique vous sera demandé. Vous recevrez un mail de notre
CRM pour chaque demande de signature électronique :

e RDV de bilan de compétences ou VAE : Une signature pour chaque rdv
planifié.
e Formation : Une signature par demi-journée.

Merci de signer systématiquement avant la fin du rdv/session.


https://www.youtube.com/watch?v=VUW7V9wMz44
https://www.youtube.com/watch?v=pAMDxH_H_Cs

- RH & Formation, -

Plateforme LMS APC - My Talents

e Pour les formations : un mail d’invitation pour créer votre compte vous est
adressé avant le démarrage de la formation. Créer votre compte a I'aide du
guide qui vous est joint a votre convocation. Gardez bien votre identifiant et
votre mot de passe, car la plateforme sera utilisée tout au long de la formation.

e Pour un Bilan de compétences ou une VAE : votre consultant accompagnateur
vous accompagnera dans la création de votre espace sur la plateforme.

o Référent technique : Juliette CARON - juliette.caron@apc-formation.com

e Sur votre espace plateforme, vous aurez acces a des ressources
pédagogiques et documentaires, en fonction de votre
formation/accompagnement et de vos besoins.

Modalités pédagogiques :

Formation distanciel

Il s’agit de classes virtuelles et de temps synchrones, au cours desquels vous aurez
toujours la possibilité de solliciter votre formateur/accompagnateur. Des temps de
travail en sous-groupes sont organisés par le biais des salles de répartition
proposées par les applications de visioconférence.

Bilan de compétences / Accompagnement VAE

Les temps de rdv distanciel sont organisées avec votre consultant. lls se déroulent
en individuel.



